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IVV. DEFINISI

4.1. Kelompok Bidang Keahlian (KBK) adalah dosen pengampu matakuliah seminar
proposal skripsi yang merupakan anggota tim KBK dan nantinya menjadi dosen
pembimbing skripsi mahasiswa yang diampu di kelas seminar proposal setelah
mahasiswa tersebut lulus mata kuliah seminar proposal skripsi.

4.2. Satuan Tugas (Satgas) skripsi adalah tim yang bertugas untuk :

a. Menentukan dosen pembimbing skripsi sesuai kriteria di Pedoman Pendidikan
UM 2018/2019 melalui Ketua Jurusan atas persetujuan dekan

b. Menyetujui perubahan pembimbing skripsi dengan pertimbangan dan alasan
tertentu, serta

c. Mengambil langkah-langkah yang dipandang perlu demi Kkelancaran
pembimbingan skripsi.

4.3. Dosen pembimbing skripsi adalah tenaga pendidik/dosen yang telah diberikan
kewenangan untuk membimbing mahasiswa dalam proses penyusunan skripsi
sebagai syarat dalam penyelesaian studi. Kualifikasi dosen pembimbing skripsi
yakni bergelar akademik minimal magister dan memiliki jabatan fungsional minimal
asisten ahli.

4.4, Tugas dan tanggung jawab KBK dalam SOP Pembimbingan Skripsi adalah
melakukan segala kegiatan yang berhubungan dengan proses seminar proposal
skripsi mulai dari pemverifikasi tema, pembimbing penyusunan proposal,
pengesahan proposal skripsi dan penguji seminar proposal skripsi.

4.5. Tugas dan tanggung jawab dosen pembimbing adalah melakukan segala kegiatan
yang berhubungan dengan proses pembimbingan skripsi pasca mahasiswa lulus
kelas seminar proposal skripsi.

4.6. Proses pembimbingan skripsi adalah proses penelaahan skripsi mahasiswa sejak
penetapan pembimbing sampai dengan pengesahan skripsi.

4.7. Skripsi adalah salah satu karya ilmiah yang merupakan terap ilmu, teknologi, dan
seni yang ditulis oleh mahasiswa program sarjana menjelang akhir masa studinya
berdasarkan hasil penelitian maupun pengembangan yang dilakukan dengan
mengikuti kaidah ilmiah.
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V. KETENTUAN UMUM

5.1. Mahasiswa yang memprogram seminar proposal minimal telah mengambil 130 sks
lulus.

5.2. Tugas dan kewenangan pembimbing skripsi meliputi pemberian bimbingan,
pertimbangan, nasihat, rekomendasi, validasi dan kegiatan lainnya agar mahasiswa
dalam menyelesaikan skripsi terencana dengan baik sehingga dapat menyelesaikan
skripsi tepat waktu.

5.3. Kontrak aturan terkait metode dan jadwal bimbingan skripsi dilakukan berdasarkan
kesepakatan mahasiswa dengan dosen pembimbing atau atas keputusan dosen
pembimbing di awal pembimbingan skripsi.

5.4. Jumlah bimbingan skripsi minimal dilakukan 10 kali bimbingan dengan sudah
terpenuhi seluruh BAB dalam skripsi yang dikonsultasikan mahasiswa.
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VI. PROSEDUR (BAGAN ALIR)
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VII.LAMPIRAN

7.1. Lembar Persetujuan Tema
7.2. Kartu Bimbingan Skripsi
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LEMBAR PERSETUJUAN TEMA

Nama Mahasiswa
NIM
Tema Skripsi

Dosen KBK
(Pengampu Seminar Proposal) Mahasiswa

NIP./NITP. NIM.
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KARTU BIMBINGAN SKRIPSI
NAMA
NIM
DOSEN PEMBIMBING :
JUDUL SKRIPSI

Paraf Dosen

NO. TANGGAL MATERI BIMBINGAN MASUKAN DAN SARAN —
Pembimbing

Mengetahui,
Dosen Pembimbing

NIP./NITP.
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